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Eldterjeszt6: Tothné Kriszt Judit polgarmester
Készitette: Katona Eva jegyzb
Véleményezi: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag.

Tisztelt Képvisel6-testiilet! Tisztelt Bizottsag!

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése alapjan a telepiilési onkormdanyzat biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
részére az Onkormdanyzati mikdédés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyijt,
tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi
feladatok ellatasarol.

A belsé ellenérzési vezeté a 2023. évi bels6 ellen6rzési terv alapjan ellenérizte az
Onkormanyzat és az intézmények kozott létrejott Feladatmegosztasi megéllapodasokat
(Egyiittmikodési megéllapodasokat). E kdrben vizsgalta a Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat
és a Szigetesépi Német Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Szigetcsép Kozségi
Onkormanyzat és a Szigetesépi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat kozott létrejott
Egyiittmiikodési megallapodasokat is. A vizsgdlat eredményeképpen 1j megéllapodasok
megkotése valt sziikségessé, tekintettel a jogszabalyvaltozdsokra, az atlagos jelentdségii
hidnyossagok potlasara, valamint a szovegezés aktualizalaséra.

Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 65/2023. (IX. 18.) KT. szdmu
hatarozataban foglaltak szerint az Njtv 80. § (2) bekezdése alapjan - megfelelve az
dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtisardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsd
ellendérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el6irasainak - 2023. szeptember 26-4n
W Kozigazgatasi szerzodést/Egylttmikodési megallapodast kotott a Szigetcsépi Német
Nemzetiségi Onkormdanyzattal és a Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Az Njtv. 80. § (3) bekezdése részletesen tartalmazza a kbzigazgatasi szerzddés tartalmi elemeit.

A belsé ellenérzés a 2024. évi atovizsgalata soran javasolta a Szigetcsépi Német
Nemzetiségi Onkorminyzat, illetve a Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal kotelességeinek, feladatainak a Kozigazgatasi
szerzddésekben/Egyiittmiikodési megallapodasokban torténé részletes rogzitését a
kiltségvetés tervezése, az év kizbeni beszimolasok, adatszolgaltatiasok, a koltségvetési
beszamolo teljesitése, valamint a szamviteli feladatok ellitasa tekintetében.



A feladat végrehajtiasiara Intézkedési Terv késziilt, melyben vallaltuk, hogy 2025. majus
31. napjaig a sziikséges modositasokat elvégezziik.

A modositott Kozigazgatasi szerzodés/Egylittmikodési megallapodas tervezetét véleményezés
céljabdl megkiildtiik mindkét nemzetiségi onkormanyzat részére. Eszrevétel, modositési,
kiegészitési javaslat nem érkezett. (A nemzetiségi dnkormanyzatok jovahagyasat tartalmazo
hatarozatok az eléterjesztés mellékletét képezik.)

Fentieck figyelembevételével kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet az elbterjesztés
megtargyaldsara €s a hatarozati javaslatok elfogadasara.

Hatarozati javaslatok

Targy: A Szigetesép Kézségi Onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzatok kozstt 1étrejott
kozigazgatasi szerzodések/egyiittmiksdési megallapodasok maodositasa.

...../2025. (V. 13.) KT. szamu hatarozat:

1. Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a
Szigetcsép Kozségi Onkorményzat és a Szigetcsépi Német
Nemzetiségi Onkormdnyzat kozott, valamint a Szigetcsép
Kozségi Onkormanyzat és a Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi
Onkorményzat kozott - a nemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdésének végrehajtasara - kotott
Kozigazgatasi szerz0dés/Egytittmikodési megallapodas
modositott tervezeteit megismerte, azokat a mellékletek szerinti
tartalommal jovahagyja.

2. A Képviseld-testillet felkéri a polgarmestert, hogy a
dontésrol a nemzetiségi onkormanyzatok elnokeit értesitse.

3. A Képviselod-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a
Kozigazgatasi szerzédések/Egylittmiikodési megéllapodasok
alairasara.

4. A Képviselo-testiilet felkéri a jegyz6t a tovabbi sziikséges
intézkedések megtételére.

Felelés: Tothneé Kriszt Judit polgarmester
Katona Eva jegyz6
Hatarido: 2025. junius 10.

Szigetcsép, 2025. majus 9.




Kozigazgatasi szerzédés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely 1étrejott egyrészrol

Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhelye: 2317 Szigetesép,
Szabadsag u. 2., addszdma: 15734800-2-13 torzskonyvi nyilvantartasi szama: 734806,
képviseli: Tothné Kriszt Judit polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Szigetesépi Német Nemzetiségi Onkorminyzat Képviseld-testiilete (székhelye: 2317
Szigetcsép, Szabadsdg u. 2., addszama: 16797415-1-13, torzskonyvi nyilvéantartdsi szama:
669568, képviseli: Mirtz Janos Jozsef elngk) a tovabbiakban: nemzetiségi nkormanyzat —
mint Szerz6d6 felek kozott, a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és iddben az alabbi
tartalommal:

Szerz6do felek jelen kozigazgatasi szerzodésben/egylittmikodési megallapodasban régzitik a
nemzetiségi 6nkormanyzat helyiség hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében
meghatarozott 6nkormanyzati miikddési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok
cllatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a
koltségvetési gazdalkodassal, az informécios és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Gsszefiiggd
szabalyokat.

A kozigazgatdsi szerzddés/egyiittmikodési megallapodas szabélyainak kialakitisa az alabbi
jogszabalyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.);
- Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Motv.);
- az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);
- az 4llamhdaztartasrodl szold toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (Avr.);
- az allamhéztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatésa kérében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés kulturdlis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzealis intézmények fenntartasaval, kozmiivelddéssel, tdjékoztatdssal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségeével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi nkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatdshoz — pénziigyi tdmogatast biztosithat.

1.3. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi énkorméanyzat kezdeményezésére a nemzetiségek
igyeivel foglalkozo bizottsdgot hozhat létre, vagy e feladattal megbizhatja valamely
bizottsagat. A nemzetiségi ligyekkel foglalkozd bizottsagban a nemzetiségi Gnkormanyzat
képviseltetheti magat.



1.4. A helyi onkormanyzat a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
{igyintéz6in keresztiil segiti a nemzetiségi dnkormanyzat palyazati lehet6ségeinek a feltarasat
és azok elkészitését.

1.5. Az oktatas teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanuldsanak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanuldk a helyi
onkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat déntése alapjan tamogatasban részesiilhetnek.

1.6. A helyi onkormanyzat segiti a nemzetiségi Onkormanyzat kulturdlis, miivészeti
hagyomany6rz6 rendezvényeinek megszervezését €s lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszersitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.7. A helyl onkormanyzat a lehet6ségei €s koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett tdmogathatja a telepiilésen miikodé hagyomany6rzé egyiittesek, klubok, civil
szervezetek mikodését.

2. Az onkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elbzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét oraban ingyenesen biztositja az
onkormdnyzati feladat ellitisihoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal épiiletében (2317 Szigetcsép, Szabadsag u. 2.). A
helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartési
koltségek viselését a helyi Onkormanyzat vallalja. A helyi Onkorméanyzat kizardlagos
hasznalatd helyiséget nem biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat szamaéra.

2.2. A helyi énkormanyzat a Hivatal Gtjan biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat részére az
onkorményzati mikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
Hivatal ellatja:

a) atestiileti tilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, valamint a
testiileti iilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyzOkonyvek benyujtasiban
vald kozremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €s postazasa;

1. Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik
a meghivok, ill. eldterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti €s Mikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére térténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a meghivok, illetve elGterjesztések elokészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke
gondoskodik a testiileti {ilés meghivojanak, a napirendi pontok irasos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a

meghivottak — beleértve a jegyzot, vagy megbizottjat — részére a
nemzetiségi 6nkormanyzat Szervezeti és Miukodési Szabalyzata szerinti
hatariddben.

3. Amennyiben a nemzetiségi onkormdanyzat igényli, a Hivatal legkésobb a
testiileti tlést kovetd 10. napig aldirasra eldkésziti a képviselo-testiileti
tilések jegyzOkonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a  képviseld-testiileti  tilések  eloterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
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hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel
egylitt legkésobb a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal
részére.

5. A képviselO-testiileti {ilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére torténd tovabbitdsarél az elndk gondoskodik a
testiileti {ilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal kézremikodésével,
elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkorméanyzat mikddésével, gazdilkodasaval kapcsolatos
nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat a helyi énkorményzattal azonos mddon az
ASP rendszerben kell megvalositani;

c¢) jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodo koltségeket - a testiileti tagok
és tisztségviselOk telefonhasznalata kivételével - a helyi énkormanyzat viseli.

2.4. A helyi 6nkorményzat jegyzje (a tovabbiakban: jegyz0) vagy annak - a jegyz6vel azonos
képesitési eloirasoknak megfeleld - megbizottja a helyi onkormdanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormdanyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt
annak {ilésén és azon kiviil is a nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodését érintden.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a helyi onkorményzat képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozdsi joggal részt vesz. A nemzetiségi O6nkormanyzat elntke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi Onkormanyzat feladatkirébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd {igy megtargyaldsira. A nemzetiségi
Onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveitdél a nemzetiségi helyzetét érinté
onkormanyzati hataskoérébe tartozé tigyekben;
- feladat ellatasahoz szilikséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze hatdskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

2.6. A helyi onkormanyzat biztositja, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat a helyben szokasos
mddon hozzaférhetévé tegye a nemzetiségi Onkormanyzat adatait, el6terjesztéseit,
jegyzdkonyveit, kozérdeki tajékoztatoit, stb.

3. A nemzetiségi onkorminyzat koltségvetési hatirozatinak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésérol a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informéciok megismerésre utdn a jegyz6 és a pénzligyi ligyintéz6 folytat egyeztetést az
elnokkel, melynek keretében ismerteti a koltségvetés tervezéséhez sziikséges adatokat.

Az egyeztetésre legkésObb targyév februdr 5-ig kertil sor.

3.2. A nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatinak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23. §-ban és az Avr. 24. és 27-28. §-dban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A Hivatal pénziigyi ligyintéz0je altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat
tervezetét a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo-testiilete elé.



3.4. A jegyz0 altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elnok februar 15-éig, ha
a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenstodik
napig nyujtja be a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. A Hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat altal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a
hatarozat-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetdé harminc napon
beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatosag).

3.6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a Hivatal pénziigyi tigyintézdje a
felel6s.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositisanak rendje

4.1. A nemzetiségi Onkormanyzat elbirdnyzatai kizaroélag a nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatoak.

4.2, Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti eldiranyzatan felil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl szolo hatarozatat, melyrél a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

4.3, A nemzetiség Onkormanyzat altal végrehajtott eldirdnyzat valtozésanak hatédrozat-
tervezetét a jegyzd késziti elé a Hivatal pénziigyi tigyintézdjének kdzremiikodésével. Az év
kdzben engedélyezett kdzponti tamogatasok felhasznélasrdl, a sajat hataskorben végrehajtott
eldirdnyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatdrozat modositasardl a jegyz6 altal
torténd eldkészitése utdn, az elndk eloterjesztése alapjan a nemzetiségi Onkormaényzat
képviseld-testiilete dont.

4.4, A nemzetiségi onkormanyzat képviselO-testillete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolod elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal médositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggy(ilés - a nemzetiségi onkormdanyzatot érintd mdédon —
meghatarozott hozzajarulasok, tAmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatdrozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi Snkormdnyzat eléiranyzatair6l €s az abban bekovetkezett valtozasairdl a
Hivatal pénziigyi tigyintéz6je az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacié szolgiltatis, adatszolgaltatas rendje

5.1. A nemzetiségi Onkormanyzat a negyedéves koltségvetési elszamolaséardl, valamint az
éves koltségvetési beszamoldjarol a MAK 4ltal meghatarozott idopontban a Hivatal
kozremiikodésével szolgaltat adatot.

5.2. A koltségvetés végrehajtasardl és az éves koltségvetési beszamoldk alapjén évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes szervezeti
besorolasi rendnek megfelelden zard szamadast kell késziteni.



5.3. A nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyz6 a Hivatal pénziigyi Ugyintézdje
kozremikodésével késziti eld a zdrszamadasi hatdrozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-testiilete elé.

5.4. A jegyzo altal a Hivatal pénziigyi ligyintézdje kézremtikodésével elkészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet kovetd 6tédik honap utolsé napjaig terjeszti
a nemzetiségi énkormanyzat képviseld-testiilete elé.

5.5. A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint elldtja a nemzetiségi onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatokat. A helyi Onkormanyzat a feladat ellatisaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsd
szabalyzataiban szabalyozza.

6. A koltségvetési gazdalkodis rendje

A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat teljes
koriien a Hivatal latja el. A nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
szamviteli, nyilvantartasi és beszdmolasi feladatok ellatdsar6l a Hivatal gondoskodik.

Az szamviteli bizonylatokat (megrendeld, szerzddés, teljesitésigazolas, szdmla, bankszamla
kivonat, stb.) az elndk haladéktalanul 4tadja az Hivatal pénziigyi tigyintézének. Az
Onkorményzat gazdalkoddsdval kapcsolatos ligyekben az elndk a jegyzd és a Hivatal
pénziigyi ligyintézdje igény szerint, soron kivil egyeztet.

Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal vald tartalmi egyezdségért a nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodéasaval osszefliggd dontési hataskorok és
ellenérzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi Onkormdnyzat feladatainak
ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy maés teljesitési kotelezettséget vaéllalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnok vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkorményzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatdsdban akadalyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi
hatdrozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti 6nkorményzati hivatal
alkalmazasaban all6 személyt jeldlhet ki a nemzetiségi Onkormdanyzat kiadasi elbiranyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviseld-testiilet vagy a kozgytilés
altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy vélik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem haszndlt eléirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjdn kotelezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eldiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
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dsszeg lerhére fizetési kotelezettség vdllaldsdardl szélé - igy kilonosen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési
tdmogatds biztositdsdra irdnyulé - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

A nemzetiségi énkormanyzat esetében nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettsegvallalas
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amelynek értéke a kétszazezer forintot nem éri el, pénziigyi
szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolédik, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas
fizetési kotelezettségnek mindsiil. Ezek rendjét — a nemzetiségi nkormanyzatra is kiterjedéen
— a szabdlyzatok tartalmazzék, kifizetésiikre pedig a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozoé szabalyokat alkalmazni kell.

6.1.2. A Kkotelezettségvillaliast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba
vételérdl. A kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP  rendszerben. A nyilvantartast a Hivatal pénziigyi {igyintézbje vezeti, A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul kételes
jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt elSirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd 4ltal irasban kijelolt, a
Hivatal dllomanydba tartozé koztisztviselé irisban jogosult (a kijeloléseket Hivatal
mindenkor hatilyos gazdilkoddsi szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas
pénziigyl ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelslésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjeoyzem feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggyézédnie,
hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatirozatin alapuld, tébb év elSiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet killon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljestilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténd kotelezettsegvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizardlag arrdl kell meggydz6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozo szabalyokat,

b) a tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvidllalds esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljestilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatdrozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.



6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irasban utasitdst ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni €s az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. A teljesités igazoldsa

6.3.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallaldsok eldre meghatarozott
csoportjaihoz kapcesolodoan — a kdtelezetiségvdllalo, azaz az elndk irdsban jelsli ki.

6.3.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott térténik.

6.3.3. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszerliségét,
— ellenszolgéltatdst is magaban foglald kotelezettségvéllalas estében annak
teljesitését.

6.3.4. A teljesitésigazolas
- az ASP programbol kinyomtatott teljesitésigazolas dokumentummal, vagy a
- a szamléan , A szerzddés/megrendelés teljesitését igazolom. A szamla dsszege
kifizethetd.” szdveg ravezetésével,
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy aldirdsdval torténik.

6.4. Ervényesités

6.4.1. Az érvényesitést a jegyzé altal irasban megbizott, a Hivatal allomanydba tartozé,
pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviselo végzi.

6.4.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellenérizni kell
- az Osszegszerlséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megelézé tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
el6irasait betartottak-e.

6.4.3. Amennyiben az érvényesitd0 az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kiteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo erre frasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.4.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil - tartalmaznia kell
- amegallapitott Gsszeget,
- azérvényesités datumat és

- az érvényesito alairdsat.

6.4.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

6.5. Utalvdanyozds

6.5.1. A nemzetiségi onkormdnyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvinyozéasra) kizadrdlag az elndk vagy az
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altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a nemzetiségi onkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalébb egy nappal megelozben a helyi 6nkormédnyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kiztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvanyozé legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
¢s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoz allamhaztartdsi szdmviteli kormanyrendelet szerinti
kényvviteli szamlajanak szamat és megnevezését,
/) akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alirdsat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairasét és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatdsi hatosagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszdamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamléazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszamolando kéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezeléi szamlara torténd 4tutalds
esetén - az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latn4 el.

A kotelezettséget véllalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolésdra, érvényesitésre, utalvdnyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol -
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elektronikus alairas alkalmazisa esetén a hasznalt tantsitvanyokr6l és az elektronikus
alairashoz kapcsolédo tanusitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzatdban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Hivatal pénziigyi
ligyintézoje a felelos.

7. A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzelliatiasa

7.1. A nemzetiségi Onkormanyzat ©Onall6 pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
dnkorményzat fizetési szamldjat a nemzetiségi 6nkormanyzat éltal vélasztott szdmlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi dnkorményzat pénzkezelési
szabéalyzat tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre Kkeriiltek a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742070-16797415

7.2. A nemzetiségi Onkormanyzat a valasztott szamlavezeté hitelintézetet a hoénap elsd
napjaval véltoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtds érdekében a nemzetiségi
onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasirdl hozott dontésérél a Kinestar teriiletileg
illetékes szervét legkésdbb

— avéltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint

— afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg

értesiti.
Az értesitések hataridoére torténo elkiildéséért a Hivatal pénziigyi ligyintézdje a felelds.
A belfldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év0 szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az Aatmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérél a nemzetiségi
onkorményzat képviselo-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének 4ltalanos tdmogatdsat a nemzetiségi
onkormanyzat a koltségvetési térvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A helyi onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott &sszegben
pénziigyi tamogatast biztosithat a nemzetiségi onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egy Gsszegben a helyi nkorméanyzat mindenkori koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetden torténhet meg. A kifizetésre kiilon kérelem alapjan, a tamogatési
szerzddésben foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi Onkormanyzat 6nalldo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasdban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénziigyi ligyintézdje/pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a
készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembe vételével €s a helyi
onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabélyzatdaban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.6. A nemzetiségi onkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a helyi
Onkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi dnkormanyzatra is.



8. Vagyoni és szamviteli nyilvintartis, adatszolgaltatds rendje

8.1. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiildnitetten
vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkormdnyzat torzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi &nkormdanyzat adataiban bekdvetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a Hivatal pénziigyi tigyintézdje latja el az adat keletkezésétdl, illetve
megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat térzskonyvi nyilvantartasi szama: 669568
Adodszama: 16797415-1-13
Statisztikai szamjele: 16797415-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodasban illetve a hatalyos jogszabélyokban
megjelolt hataridék szem eldtt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormdanyzat részérdl: a Hivatal pénziigyi ligyintézoje

b) a nemzetiségi Snkormanyzat részérdl: elnsk

8.3. A nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodasaval 6sszefiiggé sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata, az eszkdzok és forrasok
ertekelési szabalyzata, a pénzkezelési szabilyzat, tovdbba a felesleges vagyontérgyak
hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi énkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatiban
el6irtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi Snkormanyzat vagyonénak
leltdrozéséhoz az elndk, ¢s az dltala irdsban kijelolt képvisel§ kozremiiksdik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Gsszefliggd szabalyokat a helyi 6nkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak, selejtezésének szabalyzatdban eléirtak szerint kell elvégezni.
A nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett névekedés vagy
cs6kkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszémadasi
hatarozatban keriil bemutatdsra.

8.7. A nemzetiségi onkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a Hivatal pénziigyi tigyintézdje latja el az Avr. mellékletében és a Magyar
Allamkincstar altal kozzétett adatszolgéltatasi naptdr szerint. A nemzetiségi dnkormanyzat
valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (koltségvetés, koltségvetés végrehajtasa, havi,
ill. negyedéves adatszolgéltatisok) teljesitéséért a Hivatal pénziigyi lgyintézdje tartozik
felelosséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. A Hivatal a nemzetiségi dnkormdnyzat vonatkozaséban kételes a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockéazatkezelési
rendszert, a Kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacids rendszert, tovabba a
nyomon kdvetési rendszert. A nemzetiségi énkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyzo a felelos.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
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eldirasait, tovabba az Allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi dénkormanyzat bels6 ellenérzését a Hivatal altal megbizasi jogviszony
keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megéllapodésa alapjan.

A megbizasi szerz8dés megkotésére a Felek megéllapodasa alapjan a Jegyzd jogosult és
koteles. Belsod ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kertilhet sor.

A bels6 ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapesolatosan a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnoke ellendérzési téma-javaslatokkal fordulhat a Jegyzohoz az adott évi belsé ellendrzeési
tervbe foglalasahoz. Az elézetes egyeztetés torténhet széban és irdsban (e-mail utjén is)
egyarant.

A belsd ellendrzési és belsd ellenérzési vezetdi feladatok ellatasahoz kapcesoléddan a helyi
dnkormanyzatra iranyado hataridok szerint jar el.

A nemzetiségi 6nkorméanyzatra vonatkozoan kiilon belsd ellendrzési kézikonyv nem készil, a
helyi 6nkormanyzat belsd ellendrzési kézikényvének hatélya keril rdjuk kiterjesztésre.

A belsd ellendér az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elnok részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akdr a jegyzoén keresztil, akar az elndk és a belsd ellendr kozott kozvetleniil
masolatot kiildve err6l minden esetben a jegyz6 részére.

A belsé ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvosldsaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a Jegyzével egytittmikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogaddsaval az elnok vallalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A belsd ellendrzés lefolytatasdnak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

A bels6 ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatdsa a Hivatal pénziigyi
ligyintézojének a feladata.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerzdds felek kijelentik, hogy a jévében az éves koltségvetési beszdmold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen kozigazgatasi szerzodésben/egylittmiikddési
megallapodasban rogzitett eljardsi rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés
végrehajtdsa sordn az egyiittmiikddés szabalyait kolcséndsen betartjak.

10.2. Szerzédd felek jelen kozigazgatasi szerzddést/egyiittmikddési megallapodast
hatarozatlan idére kotik, szitkség szerint feliilvizsgaljdk, és modositjadk. A jegyzd a
kozigazgatasi szerzédésre/egylittmiikdési megéllapodasra vonatkozd jogszabalyok véltozdsa
miatti médositdsok sziikségességét a helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzatnak jelzi. A helyi és
a nemzetiségi Gnkormanyzat képvisel6-testiilete a kozigazgatasi szerzédést/egytittmiikddési
megallapodast sziikség esetén hatarozataval modosithatja.

10.3.  Szerz6dd felek  megallapodnak  abban, hogy  jelen  kozigazgatasi
szerzbdés/egylittmitkdési megallapodas hatalyba lépésével egyidejileg a koztik 2023.
szeptember 26. napjan létrejott, Szigetcsép Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete altal
hozott 65/2023. (IX. 18.) KT. szamu, valamint a Szigetcsépi Német Nemzetiségi
Onkorményzat altal hozott 21/2023. (IX. 8.) NNO KT. szamu hatarozatokkal elfogadott
egyiittmiikddési megallapodas hatalyat veszti.
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A kozigazgatési szerzédést/egyittmiikodési megallapodést Szigetesép Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a ....... 12025, (evvenvnnn. ) KT. szamu hatérozataval, a Szigetcsépi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a ....... 12025, (evuen..n. ) NNO KT. szamu
hatarozataval jovdhagyta. Rendelkezéseit a kozigazgatasi szerz6dés/egyiittmiikodési
megallapodds aldirasa napjatol kell alkalmazni.

Szigetesép, 2025. majus

...........................................................................................................................................

Tothné Kriszt Judit Miirtz Janos Jozsef
Szigetesép Kozségi Onkormanyzat Szigetesépi Német Nemzetiségi
polgarmestere Onkormainyzat elnéke
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Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Szigetesép Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhelye: 2317 Szigetesép,
Szabadsadg u. 2., addszama: 15734800-2-13 torzskdnyvi nyilvantartdsi széama: 734806,
képviseli: Tothné Kriszt Judit polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkorminyzat Képviselé-testiilete (székhelye: 2317
Szigetcsép, Szabadsag u. 2., addszama: 15767185-1-13, toérzskonyvi nyilvéntartasi szdma:
767181, képviseli: Szubotin Mirjana elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat —
mint Szerz6dé felek kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idoben az alabbi
tartalommal:

Szerz6do felek jelen kozigazgatasi szerzédésben/egytittmiikddési megéllapodasban rogzitik a
nemzetiségi Onkormanyzat helyiség hasznélatdval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében
meghatarozott onkorméanyzati miikddési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak eljarasi rendjével és a
koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgéltatasi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefiiggd
szabalyokat.

A kozigazgatasi szerzodés/egytittmiikodési megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi
jogszabélyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl sz6lo 2011, évi CLXXXIX. torvény
(Motv.);
- az allamhéztartasrol szolo 2011. CXCV. térvény (Aht.);
- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (Avr.);
- az 4llamhéztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol,

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatdsa kérében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényestilését, ellatja a telepiilés kulturdlis szolgéltatdssal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzealis intézmények fenntartasaval, koézmuvelodéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott €s elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat a lehet6ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi Onkormdanyzattal torténé eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tamogatast biztosithat.

1.3. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6énkormanyzat kezdeményezésére a nemzetiségek
tgyeivel foglalkozd bizottsagot hozhat létre, vagy e feladattal megbizhatja valamely
bizottsdgat. A nemzetiségi ligyekkel foglalkozo bizottsagban a nemzetiségi Onkorményzat
képviseltetheti magat.



1.4. A helyi 6nkormanyzat a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
ligyintéz6in keresztiil segiti a nemzetiségi Snkormanyzat palyazati lehetGségeinek a feltarasat
és azok elkészitését.

1.5. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a szerb nemzetiségii gyerekek
tovabbtanuldsanak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkormanyzat s a nemzetiségi onkormanyzat déntése alapjan tdmogatasban részesiilhetnek.

1.6. A helyi onkorményzat segiti a nemzetiségi Onkorményzat kulturdlis, miivészeti
hagyomany6rzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.7. A helyi 6nkormanyzat a lehetoségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett tdmogathatja a telepiilésen miikodd hagyomdanyérzé egyiittesek, klubok, civil
szervezetek mikodését.

2. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi dnkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6éraban ingyenesen biztositja az
Oonkorminyzati feladat ellitisahoz sziikséges targyi, technikai eszkézokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznilatit a Hivatal épiiletében (2317 Szigetcsép, Szabadsag u. 2.). A
helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastrukturajdhoz kapcsolédé rezsikoltségek és fenntartasi
koltségek viselését a helyi onkormanyzat véllalja. A helyi 6nkorméanyzat kizar6lagos
hasznalatd helyiséget nem biztosit a nemzetiségi Snkormanyzat szamara.

2.2. A helyi 6nkormdanyzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi énkorméanyzat részére az
onkormédnyzati mikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
Hivatal ellatja:

a) atestiileti tilések elokészitése, kiildndsen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a
testiileti tilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyzékonyvek benyujtasdban
val6 kozrem(ikodés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazésa;

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkorményzat igényli, a Hivatal kézremiikodik
a meghivok, ill. eloterjesztések elokészitésében, véllalja tovabba azoknak a
nemzetségi dnkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridOben a képvisel6k, a meghivottak részére térténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi oOnkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremlkodését a meghivok, illetve elbterjesztések elékészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkorméanyzat elnoke
gondoskodik a testiileti ilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az eléterjesztéseknek a megkiildésérél a képviselok, a

meghivottak — beleértve a jegyz6t, vagy megbizottjat — részére a
nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzata szerinti
hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi onkorméanyzat igényli, a Hivatal legkésbb a
testiileti lést kovetd 10. napig aldirasra elékésziti a képviseld-testiileti
tlések jegyzOkonywveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremlkodését —a  képviselo-testiileti  iilések  el6terjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi Snkorményzat elnoke az altaluk elkészitett és
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hitelesitett jegyz6konyvet a jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel
egylitt legkésobb a testiileti iilést kdvetd 10. napig megkiildi a Hivatal
TESZETE,

5. A képviselo-testiileti ilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére torténd tovabbitasarol az elndk gondoskodik a
testiileti tilést kovetd 15. napon belil a Hivatal kézremitkddésével,
elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mukddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a helyi dnkormanyzattal azonos mddon az
ASP rendszerben kell megvaldsitani;

c) jelnyelv és a specidlis kommunikéciés rendszer hasznalatanak biztositésa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddéd koltségeket - a testiileti tagok
és tisztségviselOk telefonhaszndlata kivételével - a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4. A helyi onkorményzat jegyzdje (a tovabbiakban: jegyz6) vagy annak - a jegyzével azonos
képesitési eldirdsoknak megfeleld - megbizottja a helyi onkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi tnkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi 6nkorményzat kérésére szakmai segitséget ny(jt
annak tilésén és azon kiviil is a nemzetiségi énkormanyzat miikodését érintden.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a helyi Onkorményzat képviselo-testiileti és
bizottsdgi tilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a helyi onkorményzat feladatkorébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd ligy megtargyaldsdra. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskorébe tartozd tigyekben;
- feladat ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselt-testiilet sajat hatdskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hidnyaban kezdeményezze hatdskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

2.6. A helyi onkormanyzat biztositja, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat a helyben szokasos
modon hozzaférhetévé tegye a nemzetiségi oOnkormdényzat adatait, eloterjesztéseit,
jegyzOkonyveit, kdzérdeki tajékoztatoit, stb.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A nemzetiségi dnkormanyzat kéltségvetésérol a koltségvetési torvénybdl adddo részletes
informaciok megismerésre utan a jegyzé é€s a pénziigyi {igyintéz0 folytat egyeztetést az
elndkkel, melynek keretében ismerteti a koltségvetés tervezéséhez sziikséges adatokat.

Az egyeztetésre legkésobb targyév februar 5-ig kertil sor.

3.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23. §-ban és az Avr. 24. és 27-28. §-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A Hivatal pénziigyi tigyintézdje altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat
tervezetét a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi OGnkormanyzat
képviseld-testiilete elé.



3.4. A jegyzb altal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk februar 15-éig, ha
a kozponti koltségvetésrél szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kozponti koltségvetésrol szolo torvény hatdlybalépését kivetd negyvenstodik
napig nyujtja be a nemzetiségi énkorményzat képviselé-testiiletének.

3.5. A Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzat altal jovéhagyott elemi koltségvetésérdl a
hatarozat-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon
beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar teriletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatdsag).

3.6. A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatdrozatédnak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a Hivatal pénziigyi tigyintézdje a
felelos.

4. A koltségvetési el6iranyzatok modositisanak rendje

4.1. A nemzetiségi Onkormanyzat eléirinyzatai kizarélag a nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan moédosithatéak.

4.2. Ha a nemzetiségi 6nkormdanyzat az eredeti eléirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil 4tcsoportositdst hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrol szolo hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi 6nkorményzat képvisel6-
testiilete dont,

4.3. A nemzetiség Onkormédnyzat altal végrehajtott eldirdnyzat véltozasanak hatirozat-
tervezetét a jegyz0 késziti eld a Hivatal pénziigyi tigyintézdjének kozremiikddésével. Az év
kozben engedélyezett kézponti tdmogatésok felhasznélasrol, a sajat hataskorben végrehajtott
eléiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatirozat moédositasarél a jegyzd éltal
torténd elékészitése utdn, az elnok eldterjesztése alapjan a nemzetiségi onkormanyzat
képviselo-testiilete dont.

44. A nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testillete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a déntése szerinti idOpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo6 elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal médositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kozben az Orszaggy(ilés - a nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté médon —
meghatédrozott hozzajarulasok, timogatdsok eldirdnyzatait zérolja, azokat csokkenti, térli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatdrozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat eldirdnyzatair6l és az abban bekovetkezett valtozasairdl a
Hivatal pénziigyi igyintézéje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész nyilvéantartast vezet.

3. Koltségvetési informacio szolgdltatas, adatszolgaltatas rendje

5.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat a negyedéves koltségvetési elszamoldsardl, valamint az
¢ves koltségvetési beszdmolojarol a MAK éltal meghatirozott idépontban a Hivatal
kdzremukddésével szolgaltat adatot.

5.2. A koltségvetés végrehajtasardl és az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithaté médon, az év utolsé napjan érvényes szervezeti
besorolasi rendnek megfelelen zard szamadast kell késziteni.



5.3. A nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd a Hivatal pénziigyi Ugyintézdje
kozremlikodésével késziti elé a zarszamadasi hatdrozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi
onkormanyzat elntke terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete elé.

5.4. A jegyzd altal a Hivatal pénziigyi ligyintézdje kozremitkodésével elkészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet az elndk legkésobb a koltségvetési évet kovetd otédik honap utolsod
napjaig terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiilete elé.

5.5. A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint elldtja a nemzetiségi dnkormanyzat
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgdltatasi €s beszdmolasi feladatokat. A helyi onkorméanyzat a feladat ellatasival
kapcsolatos jogosultsagokat €s kotelezettségeket a gazdalkodds rendjét szabalyozd belso
szabalyzataiban szabalyozza.

6. A koltségvetési gazdilkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat
teljeskoriien a Hivatal latja el. A nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendérzési, finanszirozdsi, adatszolgéltatasi
szamviteli, nyilvantartasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Hivatal gondoskodik.

Az szamviteli bizonylatokat (megrendeld, szerzodés, teljesitésigazolas, szamla, bankszamla
kivonat, stb.) az elnok haladéktalanul atadja az Hivatal pénziigyi lgyintézének. Az
Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos iigyekben az elndk a jegyzé és a Hivatal
pénziigyi ligyintézoje igény szerint, soron kiviil egyeztet.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal vald tartalmi egyezdségért a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elndk felelos.

A nemzetiségi onkormdanyzat operativ gazddlkodédsaval osszefiiggd dontési hatdskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvdllalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatdsa (végrehajtdsa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarodlag az elndk vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkorményzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatdsaban akadalyoztatva van, a képviselo-testiilet egyedi
hatdrozataban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti 6nkorményzati hivatal
alkalmazédsaban allé személyt jelolhet ki a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi elbirdnyzatai
terhére vonatkozd kotelezettségvéllalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet vagy a kozgy(ilés
altali kijelolés megszinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo fel nem hasznalt eldirdanyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdaban leirtak alapjan kotelezettségvdllaldsnak mindsil: a kiaddsi
elbiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamara a Kormdny rendeletében meghatdrozotiak szerinti rendelkezésre bocsdtott
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gsszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsardl szélé - igy Ikilondsen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkitésére, koltségvetési
tamogatds biztositdsdra irdnyuld - szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

A nemzetiségi dnkorményzat esetében nem sziikséges elézetes frasbeli kotelezettsegvallalas
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amelynek értéke a kétszazezer forintot nem éri el, pénziigyi
szolgéltatds igénybevételéhez kapcsolodik, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas
fizetési kotelezettségnek mindsiil. Ezek rendjét — a nemzetiségi onkorményzatra is kiterjedéen
— a szabalyzatok tartalmazzak, kifizetésiikre pedig a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat alkalmazni kell.

6.12. A Kkotelezettségvillalist kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba
vetelérdl. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisara vonatkozé
szabalyokat a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP  rendszerben. A nyilvantartdst a Hivatal pénziigyi tgyintézbje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul kételes
jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt el8iranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzé 4ltal irasban Kijelolt, a
Hivatal allomdnydba tartozé koztisztvisel6 irdsban jogosult (a kijeloléseket Hivatal
mindenkor hatéilyos gazdilkodasi szabilyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas
peénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatisban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfok iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy aldirdasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellen_;egyze& feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti peénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrdl kell meggy6zédnie,
hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfeleld mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedl hatarozatan alapulo, tobb év elbiranyzatait terheld
kotelezettségvillalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljestilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére torténd kotelezettsegvallalas €s az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarolag arrdl kell meggy6ézddni, hogy

a) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddasra vonatkozo szabélyokat,

b) a 16bb év elbirdnyzatait terhel$ kotelezettségvéllalds esetén a koltségvetési évet ksvetd
¢veket terheld Gsszegekre a 46. § (2) bekezdés ) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallaldss nem felel meg a fentickben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kitelezettségvallalot.



6.2.5. Ha a kotelezettséget véllalo a tajekoztatds ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. A teljesités igazoldsa

6.3.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az
adott  kotelezettségvallalashoz, vagy a Kkotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolddéan — a kotelezettségvdllald, azaz az elnok irasban jeldli Ki.

6.3.2.A teljesités igazolésa a kiadas utalvanyozasa el6tt térténik.

6.3.3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellen6rizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiaddsok 6sszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé koételezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.3.4. A teljesitésigazolas
- az ASP programbdl kinyomtatott teljesitésigazolas dokumentummal, vagy a
- a szamlan , A szerzédés/megrendelés teljesitését igazolom. A szdmla dsszege
kifizethetd.” szOveg ravezetésével,
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

6.4. Ervényesités

6.4.1. Az érvényesitést a jegyzé altal irasban megbizott, a Hivatal dllomdny4ba tartozd,
pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviselo végzi.

6.4.2. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitdnek ellenérizni kell
- az Osszegszeruséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megeldz6 tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodés
eloirasait betartottak-e.

6.4.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsod
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghato meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.4.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjelslésen kiviil — tartalmaznia kell
- amegdallapitott 6sszeget,
- az érvényesités datumat és

- azérvényesitd alairasat.

6.4.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

6.5. Utalvdanyozds

6.5.1. A nemzetiségi Gnkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
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altala felhatalmazott nemzetiségi Onkorményzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a Kkifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megelézéen a helyi dnkormdanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvinyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
irasbeli rendelkezés az érvényesitd €s az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsaga
elektronikus alairasdval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, 5sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
¢s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkdz dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szamldjanak szamat és megnevezését,
/) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagn elektronikus alairasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kdzigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlézott altalanos forgalmi
ado rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamléardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvéllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol -
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elektronikus alairas alkalmazdsa esetén a haszndlt tanusitvanyokrél és az elektronikus
alairashoz kapcsolodd tanusitvany nyilvanos adatairél - a belsé szabdlyzatdban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartdst vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Hivatal pénziigyi
ligyintézdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatasa

7.1. A nemzetiségi Onkormdnyzat 6ndllé pénzforgalmi szdmlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi 6nkormanyzat altal vélasztott szdmlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi dnkormanyzat pénzkezelési
szabélyzat tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
onkorményzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742070-15767185

7.2. A nemzetiségi Onkormanyzat a vélasztott szdmlavezetd hitelintézetet a hénap elsd
napjaval valtoztathatja meg.

Az édllamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjén a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasirdl hozott dontésérél a Kinestar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozas tervezett iddpontja eldtt 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvéltozasardl valtozassal egyidejlileg

értesiti.
Az értesitések hataridore torténo elkiildéséért a Hivatal pénziigyi iigyintézoje a felel6s.
A belftldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok Dbetétként valo elhelyezésér6l a nemzetiségi
onkorményzat képviselo-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének dltalanos tdmogatdsdt a nemzetiségi
Onkormanyzat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A helyi Onkormdnyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott Ssszegben
pénziigyi tdmogatast biztosithat a nemzetiségi dnkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egy Osszegben a helyi dnkormanyzat mindenkori kéltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetSen torténhet meg. A kifizetésre kiildn kérelem alapjan, a tdmogatési
szerzddésben foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat 6néllé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozdsiban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénziigyi ligyintézéje/pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a
készpénzben torténd kiaddsok teljesitésére a pénztari orédk figyelembe vételével és a helyi
Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a helyi
Onkormanyzat hatdlyos pénzkezelési szabélyzata tartalmazza, melynek hatalya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi dnkormanyzatra is.



8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgdltatis rendje

8.1. A Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten
vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat adataiban bekdvetkezett véltozdsokkal
kapcsolatos teenddit a Hivatal pénziigyi iigyintézoje latja el az adat keletkezésétél, illetve
megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi énkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasi szama: 767181
Adodszama: 15767185-1-13
Statisztikai szamjele: 15767185-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodasban illetve a hatilyos jogszabalyokban
megjelolt hataridok szem elétt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a teleptilési onkormanyzat részérdl: a Hivatal pénziigyi ligyintézoje

b) a nemzetiségi dnkormanyzat részérdl: elnsk

8.3. A nemzetiségi onkormdanyzat gazdalkoddsaval 6sszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzata, az eszkzok és forrasok
értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, tovabba a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi onkormanyzat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak
leltarozasdhoz az elndk, és az altala irasban kijeldlt képviseld kdzremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével &sszefliggd szabalyokat a helyi 6nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzataban el6irtak szerint kell elvégezni.
A nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk tesz javaslatot a
jegyzd felé.

8.6. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csdkkenés — elkiilonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi onkorményzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a Hivatal pénziigyi ligyintézdje latja el az Avr. mellékletében és a Magyar
Allamkincstar altal kozzétett adatszolgaltatasi naptar szerint. A nemzetiségi onkorményzat
valamennyi adatszolgéltatasi kotelezettségének (koltségvetés, koltségvetés végrehajtdsa, havi,
ill. negyedéves adatszolgéltatdsok) teljesitéséért a Hivatal pénziigyi ligyintéz6je tartozik
felelosséggel.

9. A belso kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasiban kételes a bels6é kontrollrendszer
keretében kialakitani, mukodtetni és fejleszteni a kontrollkdryezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacid és kommunikécios rendszert, tovabba a
nyomon kdvetési rendszert. A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
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el6irasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi Onkormdnyzat bels6 ellendrzését a Hivatal altal megbizasi jogviszony
keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi a Felek megéllapodasa alapjan.

A megbizasi szerz6dés megkétésére a Felek megallapodasa alapjan a Jegyz6 jogosult és
koteles. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellenérzési tervben
meghatéarozottak szerint kertilhet sor.

A belsd ellendrzési kockéazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a Jegyz6héz az adott évi belséd ellenbrzési
tervbe foglaldsahoz. Az eldzetes egyeztetés torténhet szdban és irdsban (e-mail Utjan is)
egyarant.

A belsd ellendrzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellataséhoz kapcesoldddan a helyi
onkormanyzatra iranyad¢ hataridok szerint jar el.

A nemzetiségi onkorményzatra vonatkozéan kiilén belsé ellendrzési kézikényv nem késziil, a
helyi onkormanyzat bels6 ellenérzési kézikonyvének hatdlya keriil rajuk kiterjesztésre.

A belso ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg elézetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés
térténhet akar a jegyzon keresztill, akar az elndk és a belsd ellenér kozott kdzvetlendil
masolatot kiildve err6l minden esetben a jegyzo részére.

A belso ellendrzési jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elntknek a Jegyzével egylittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megéllapodas alairasaval és elfogadasaval az elnok vallalja, hogy a belsd ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A belsd ellendrzés lefolytatdsanak részletes rendjét a megbizott belsé ellendér, mint belsd
ellendrzési vezeto altal jovahagyott belso ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A belsé ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a Hivatal pénziigyi
ligyintéz6jének a feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen kozigazgatasi szerzOdésben/egyiittmiikodési
megallapodésban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés
végrehajtasa soran az egylittmikddés szabélyait kdleséndsen betartjak.

10.2. Szerzo6dd felek jelen kozigazgatdsi szerzodést/egyiittmiikodési megallapodast
hatdrozatlan idére kotik, sziikség szerint feliilvizsgaljdk és modositjdk. A jegyz6 a
kozigazgatasi szerzodésre/egylittmiikodési megallapodasra vonatkozd jogszabalyok véltozédsa
miatti moédositasok sziikségességét a helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatnak jelzi. A helyi és
a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete a kozigazgatdsi szerzédés/egylittmiikodési
megallapodast szlikség esetén hatarozatdval médosithatja.

10.3.  Szerz6dé  felek  megdllapodnak  abban, hogy jelen  kozigazgatasi
szerzodés/egylittmikddési megdllapodas hatalyba [épésével egyidejileg a koéztikk 2023,
szeptember 26. napjan létrejott, Szigetcsép Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal
hozott 65/2023. (IX. 18.) KT. szamu, valamint a Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
altal hozott 36/2023. (IX. 4.) SZNO KT. szam hatarozatokkal elfogadott egyiittmiikodési
megallapodas hatdlyat veszti.
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A kozigazgatasi szerzodést/egyiittmiikddési megéllapodast Szigetesép Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a ...... /2025, (........s ) KT. szamu hatarozataval, a Szigetcsépi Szerb
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a ...... 12025, (euenenn ) SZNO KT. szdmu
hatdrozatdval jovéhagyta. Rendelkezéseit a kozigazgatisi szerz6dés/egyiittmiikodési
megiallapodas alairasa napjatol kell alkalmazni.

Szigetesép, 2025. majus

...........................................................................................................................................

Téthné Kriszt Judit Szubotin Mirjana
Szigetesép Kozségi Onkormanyzat Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi
polgiarmestere Onkormainyzat elnoke
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JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt a Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2025. majus 7-1 ilésének jegyzokonyvébol

A képvisel6k egyhangu 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot

hozzak:

26/2025. (1V. 28.) SZNO KT. szimi hatarozat

Targy: A Szigetesép Kozségi Onkorméanyzat és a Szigetcsépi Szerb
Nemzetiségi ~ Onkormanyzat  kozott  kotétt  Kozigazgatasi
Szerzédés/Egyiittmiikodési Megallapodas modositasa

A Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a
Szigetcsép Kozseégi Onkorményzattal kotott Kozigazgatasi
Szerzédés/Egytittmikodési Megéllapodas modositasat a melléklet szerinti
tartalommal elfogadja.

Felhatalmazza eln6két, annak alairasara.

Felelos: Szubotin Mirjana elndk
Hataridé:  azonnal

Szubotin Mirjana sk. " Marfiné Werling Angéla Erzsébet sk.

elnok

A kivonat hiteléiil;

jegyzOokonyv hitelesitd




JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt a Szigetcsépi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
2025. majus 7-i lilésének jegyzokonyvébol

A Képviselo-testiilet 4 egyhangu igen szavazattal, ellenszavazat és tartzkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

27/2025. (V. 7.) NNO KT. szamu hatarozat

Targy: A Szigetcsép Kozségi Onkorményzat és a Szigetcsépi Német
Nemzetiségi ~ Onkormanyzat  kozott  kotott  Kozigazgatasi
Szerzddés/Egytittmitkodési Megallapodas modositasa

A Szigetcsépi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
Szigetcsép Kozsegi Onkorményzattal kotott Koézigazgatasi
Szerz6dés/Egylittmiikodési Megallapodas modositasat a melléklet szerinti
tartalommal elfogadja.

Felhatalmazza eln6két, annak aldirasara.

Felel6s: Mairtz Janos Jozsef elnok
Hatarido: azonnal

Kmf.

Mirtz Janos Jozsef sk. Nyul Jézsefné sk.
elnok jegyzokonyv hitelesitd




